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       Ref.:                                                                                 
 
 
Estimado(a)  
 
Luego de revisar nuestros libros contables, encontramos que su cuenta presenta un saldo 
impago de $______________ por ___________________a partir de_____________________.  

 
Suponemos que este asunto se le pasó por alto y le agradeceríamos que envíe una orden de 
pago o cheque pagadero a la Oficina para Personas con Discapacidades del Desarrollo a la 
dirección que aparece más arriba y en el sobre que se adjunta. 

 
Si realizó algún pago en la cuenta desde la fecha antes mencionada, comuníquenos la fecha y 
el monto de dicho pago. Si no puede realizar un pago completo en este momento, 
comuníquese conmigo para hablar del tema. 

 
Comuníquese conmigo a través de__________________. Le agradecemos por su asistencia. 

 
 
 
 

       Atentamente, 
 
 
 
 

        
 
 
 
Se incluyen:   
 


